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Uvodné ustanovenia:

Smernica sa vyddava pre ucely ustanovenia zavédznych postupov, pravomoci
a zodpovednosti pri zadévani zakaziek na dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb a uskuto¢nenie
stavebnych préc, ktoré su potrebné na zabezpecenie ¢innosti spolo¢nosti TECHNICKE SLUZBY
Ziar nad Hronom, spol. s r.0.

Smernica uréuje postup pri zadavani zédkaziek na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb
a uskutoénenie stavebnych prac azahfia planovanie aschvélenie poziadaviek na nédkup
v prislusnom kalendarnom roku, vyber dodavatel'ov spotrebnych tovarov, sluZieb a prac, ndkup
tovarov, sluzieb aprac vsulade sinternymi predpismi platnymi v spoloCnosti, realizaciu
dodavok tovarov, sluZieb a stavebnych préac.

Obsah smernice:

Cast’ I. Zakladné ustanovenia

Cl. 1 Uvodné ustanovenie

Cl. 2 Vymedzenie zakladnych pojmov

Cl. 3 Planovanie
Cast II. Verejné obstaravanie

Cl. 4 Zabezpecenie &innosti pri verejnom obstardvani

C. 5. Zodpovednost a povinnosti pri verejnom obstaravani

Cl. 6 Postup pri verejnom obstaravani

Cl. 7 Postup pri nakupe tovarov, sluzieb a prac a povinnosti pracovisk pri realiz. dodavok
Cast’ I11. Zavere¢né ustanovenie

Cl. 8 Schval'ovanie dokumentov v procese verejného obstardvania

Cl. 9 Zavereéné ustanovenia

Zaveredné ustanovenia:
1. Tato smernica nadobtida G¢innost’ a platnost’ ditom 01.03.2018
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CAST 1. ZAKLADNE USTANOVENIA
Cl. 1 Uvodné ustanovenie

Této smernica ustanovuje zavazné postupy, pravomoci a zodpovednosti pri zadavani zakaziek na dodanie
tovarov, poskytnutie sluZieb a uskutocnenie stavebnych préac, ktoré su potrebn¢ na zabezpedenie &innosti
spolo¢nosti TECHNICKE SLUZBY Ziar nad Hronom, spol. s.r.o. (d'alej len ,,Spolo¢nost™).

Proces zadavania zakaziek na dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb a uskuto¢nenie stavebnych préac zahrfia:
a. plénovanie a schvalenie poziadaviek v prislusnom kalendarnom roku na nékup tovarov, sluzicb
a stavebnych préc, ktoré s potrebné na zabezpetenie Cinnosti Spolo¢nosti v nasledujicom kalendarnom
roku,

b. vyber dodavatelov spotrebnych tovarov, sluzieb a stavebnych prac v silade so v3eobecne —
zaviznymi pravnymi predpismi v Slovenskej republike,

c. nakup tovarov, sluZieb astavebnych prac uzazmluvnenych dodavatelov tovarov, sluzieb astavebnych
préc v stilade s internymi predpismi platnymi v Spolo¢nosti,

d. realizaciu dodévok tovarov, sluzieb a stavebnych prac.

Cl. 2 Vymedzenie zdkladnych pojmoy
Vyber dodéavatel'ov tovarov, sluZieb a stavebnych prac pre potreby Spoloénosti sa riadi najmé:

a. zékonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorgich predpisov (d'alej len ,,zakon o VO* v prislu$nom gramatickom tvare),

b. nariadeniami a smernicami korpisie (ES), najma Nariadenim komisie ES ¢. 213/2008 z28. novembra
2007, ktorym sa meni a doplia nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢&. 2195/2002 o
Spolo¢nom slovniku obstarédvania (CPV) a smernice Eur6pskeho parlamentu a Rady 2004/17/ES

a 2004/18/ES o postupoch verejného obstarvania, pokial’ ide o reviziu CPV,
c. vyhla¥kami, vykladovymi stanoviskami a rozhodovacou praxou Uradu pre verejné obstardvanie,
d. zakonom &. 513/1991 Z. z. Obchodny zakonnik v znenf neskorSich predpisov,

e. inymi s predmetom nékupu suvisiacimi platnymi vieobecne — z4viznymi pravnymi predpismi
Slovenskej republiky,

f.  platnymi vnutornymi predpismi Spolo¢nosti.

Vyber dodavatefov spotrebnych tovarov, sluZieb a stavebnych prac postupom podla pravidiel
definovanych v zékone o VO sa nazyva verejné obstaravanie (dalej len ~VO).

Povinnost obstardvat podla zékona o VO sa vztahuje na zadavanie zakaziek na dodanie tovarov,
uskuto&nenie stavebnych prac a poskytnutie sluZieb pre Spolognost, a to bez ohl'adu na zdroje financovania.

Spolo&nost’ je verejnym obstaravatefom podl'a § 7 ods. 1 pism. d) zadkona o VO.

Tovary, sluzby a stavebné prace, na dodanie ktorych je potrebné urobit’ vyber dodavatel’a, su predmetom
zakazky.

Zakazka na utely zdkona o VO a tejto smernice je odplatna zmluva uzavreta medzi Spolo¢nost'ou na
jednej strane a jednym alebo viacerymi tspesnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskuto¢nenie stavebnych préc.

V Spolonosti sa sledovanie finan¢nych limitov v ramci postupov VO pre rovnaké alebo podobné tovary,
sluzby alebo stavebné prace urfuje podl'a zékona o VO, ato za kalendarny rok alebo po&as trvania zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhgie obdobie ako jeden kalendarny rok. Za rovnaké alebo podobné zakazky sa
povazuju také tovary, sluzby alebo stavebné prace, ktor¢ vzajomne gasovo, miestne a funkne neoddelitene
suvisia.

Pre stanovenie postupu VO je rozhodujica predpokladana hodnota predmetu zdkazky, t. j. hodnota
predmetu zakazky za kalenddrny rok alebo pocas trvania zmluvy, ak bude zmluva uzavreta na dlh3ie
obdobie ako jeden kalendarny rok. Predpokladanou hodnotou zakazky sa rozumie rozsah / objem zakazky
vyjadreny hodnotou (sumou), mnoZstvom alebo rozsahom. Predpokladana hodnota vyjadren sumou musi
zohl'adiiovat’ princip hospodarnosti.
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. Suginnostou podla tejto smernice sa rozumie aktivna spolupraca zamestnancov Spolo¢nosti smerujica

15.

6.

Predpokladana hodnota zékazky na tgely VO sa podla zékona o VO uréuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty (d’alej len ,,DPH*). Predpokladand hodnota zakazky musi vychadzat zceny, za ktortl sa obvykle
predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zékazky v Case zakatia postupu zaddvania zékazky. Do
predpokladanej hodnoty zdkazky sa zahfiia aj hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpeCit,
vietky formy opcii a vietky pripadné prediienia zmluvy, ceny a odmeny. Predpokladana hodnota zékazky sa
urti najmi na zaklade idajov a informécii z predchadzajicich zékaziek (zmliv), ak s dané udaje relevantné
alebo oslovenim potencialnych dodavatelov formou prieskumu trhu za ¢elom zistenia redlnych cien na
trhu alebo zistenim redlnych cien prostrednictvom cennikov, katalogov alebo internetovych stranok
potencialnych dodévatelov. Pri zakazkach, ktorych predmetom je uskutotnenie stavebnych prac, je mozn¢
uréit predpokladant hodnotu zékazky na zéklade rozpo¢tu vypracovaného odborne sp6sobilou osobou (napr.
projektantom).

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob jej uréenia predpokladanej hodnoty s cielom vyhnut sa pouZitiu
vys3ich postupov zadavania zakazky podl'a zékona o VO.

Ziadatel podl'a tejto smernice je osoba, ktord potrebuje obstarat' tovar, sluZbu alebo stavebnu pracu.

Pisomnad podoba je podoba, ktord trvale zachyti akékolvek vyjadrenie pozostavajice zo slov alebo
gisel, ktoré mozno &itat, reprodukovat’ a nasledne odovzdat dalej. Méze zahfiiat’ informacie prenadané

a uloZené elektronickymi prostriedkami.

Prieskum trhu je proces zistenia aktualnych redlnych cien na trhu nadany predmet zakazky.

k dosiahnutiu spolo&ného ciel'a, ktorym je zabezpetit zmluvné plnenie podla realnych potrieb Spolo¢nosti.

Konflikt zéujmov predstavuje akékolvek situdcie, kedy osoba podielajuca sa na priprave alebo
vyhodnocovani verejného obstardvania by svojim konanim nekonala nestranne a v prospech mesta alebo
situacie, kedy existuje odovodnené pochybnost o nestrannom konani tejto osoby.

Cl. 3 Plinovanie

Na plnenie svojich tloh pogas kalendarneho roka predkladaji vietci vedici pracovnici Spolo¢nosti ndvrh
poziadaviek na obstaranie tovarov, sluZieb a stavebnych prac na nasledujici kalendarny rok referentovi
verejného obstaravania (dalej len ,referent VO*) do 15. decembra aktudlneho kalendarneho roku.

Plan VO je v priebehu kalendérneho roka otvorenym dokumentom a referent VO vykona jeho aktualiziciu
k 1.7. daného kalendéarneho roka.

Plan VO sa vypracoviva kazdoro¢ne, predovietkym za i¢elom identifikovania zakaziek, ktoré si vyzaduju
znatny Cas na zazmluvnenie dodavatela a identifikovanie prislu§nych postupov pre komodity, ktoré sa
v priebehu roka nakupuj operativne. Vzorovy pldn VO je prilohou ¢.1 tejto smernice.

Navrh poziadaviek na obstaranie tovarov, sluZieb a stavebnych préc na nasledujici kalendarny rok musi
obsahovat’ najmé:

a. jednoduchy popis tovaru, sluzby alebo stavebnej préce (napr. kancelarske stoly, sluzby projektovych
prac, upratovacie sluzby, vymena okien na budove, oprava dveri, vykopove prace a pod.),

b. predpokladany rozsah alebo mnoZstvo,

c. najneskorsi termin realizacie, dodania,

d. predpokladanu vysku potrebnych finannych prostriedkov, zdroj finanénych prostriedkov,
e. zodpovednu a kontaktnii osobu.

Referent VO poziadavky na obstaranie spracuje a priradi k nim platné ramcové zmluvy s dodavatelmi
tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ak na uvedent poZiadavku takato zmluva existuje.

Tovary, sluzby astavebné prace, pre ktoré nie su uzatvorené zmluvy s dodavatel'mi, zaradi referent VO
do planu verejného obstaravania (d'alej len ,,plén VO*) na nasledujici kalendarny rok. Jednotlivé skupiny
tovarov, sluZieb a stavebnych prac ur¢i referent VO najmé posidenim funkcnej, miestnej a ¢asovej suvislosti
a zarove aj odkazom na Spologny slovnik obstarédvania v sulade s Nariadenim komisie (ES)

& 213/2008 z28. novembra 2007 o Spolo&nom slovniku obstaravania (CPV) a platnymi
vieobecne-zaviznymi pravnymi predpismi.
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V plane VO referent VO uréi pre jednotlivé skupiny tovarov, sluZieb a stavebnych prac, odhadovany postup
obstaravania, planovany objem &erpania finanénych prostriedkov a predpokladany (nezavizny) termin

vyhlasenia verejného obstardvania.

Referent VO predloZi konatel'ovi Spolognosti najneskér do 15. janudra prislusného roka plan VO na dany

kalendarny rok.
Plan VO na prisluiny kalendarny rok schvaluje na navrh referent VO konatel’ Spolo¢nosti.

. Schvaleny a aktualizovany plan VO za3le referent VO vedtcim pracovnikom Spolo&nosti.

. Zoznam ramcovych zmliv s uvedenim identifikacie dodavatela, predmetom plnenia, finanénym objemom

a's ddtumami platnosti zmluvy zadle vedicim pracovnikom Spolognosti. Referent VO bude aktualizovat
tento zoznam priebeZne podla vysledkov zrealizovanych obstarévani.
V pripade schvélenia investitného projektu (najmé projekty spolufinancované tretou stranou)

alebo v pripade vyvolanych investicii po¢as kalendarneho roka je Ziadatel’ projektu povinny predloZit
referentovi VO zoznam poziadaviek na obstaranie v suvislosti s plnenim (zabezpetenim/realizaciou)
projektu najneskér do 14 kalendarnych od dorugenia rozhodnutia o schvéleni projektu. Referent VO

takéto poziadavky priebezne operativne zaradi do planu VO v dany kalendarny rok.

CAST II. VEREJNE OBSTARAVANIE

Cl. 4 Zabezpe&enie Einnosti pri verejnom obstarivani

VO tovarov, sluzieb a stavebnych prac v Spolo¢nosti riadi referent VO a zodpovedd sa konatelovi
Spolocnosti. Referent VO procesne zabezpetuje a dohliada na proces VO, ak konatel Spolo¢nosti neurci
inak.

Vysledkom VO je:

a. pisomne uzavretd samostatnd zmluva alebo ramcovéa dohoda podpisand konatelom Spolo¢nosti alebo
nim splnomocnenou osobou a zverejnenou na webovej stranke Spolo¢nosti,

b. pisomna objednavka v pripadoch, kedy nie je potrebna pisomne uzavreta zmluva.

Zmluvy predloZi referent VO na schvélenie a podpisanie konateFovi Spolo¢nosti, okrem zmlav, ktoré st
vysledkom zakaziek zadavanych prostrednictvom elektronického trhoviska, resp. iného zakonne upraveného
informa&ného systému, pri ktorom dochadza k automatickému uzatvéraniu zmlav.

Zakazky, pri ktorych si zmluvy vygenerované informadnym systémom verejnej spravy a riadia sa
vieobecnymi obchodnymi podmienkami dan¢ho systému a zérovell sa nevyzaduje podpis opravnenej
osoby k ur&eniu jej platnosti (napr. zmluvy, ktoré si vysledkom zadavania zakaziek prostrednictvom
elektronického trhoviska), moéZe vyhlasovat konatel' spolocnosti alebo osoba priamo nim poverena.
Vyhlasenie takejto zékazky je podmienené predchadzajiicim preukazatelnym sithlasom konatel'a Spolo¢nosti.

Cl. 5 Zodpovednost’ a povinnosti pri verejnom obstaravani
Na priprave a priebehu procesu VO sa podiel'aju najmé:
a. referent VO, ktory procesne zabezpetuje a/alebo dohliada na proces verejného obstaravania,
b. veduci pracovnik Ziadatela,
c. konatel Spolo¢nosti.
Referent VO zodpoveda za:
a. dodrziavanie zékona o VO v podmienkach Spolo¢nosti,

b. odborné (z pozicie osoby zodpovednej za verejnej obstardvanie v podmienkach Spolognosti)
usmerfiovanie v oblasti VO,



zostavenie planu VO,

evidenciu vyhlasenych, zrusenych a zrealizovanych VO v podmienkach Spolognosti vratane archivacia
prislunej dokumentécie,

vytvaranie a aktualizaciu skupin a limitov pre jednotlivé skupiny tovarov, sluzieb a prac,

komplexné zabezpetenie procesov VO, ktoré su v jeho kompetencii realizovania na zéklade
poziadavky na VO - od spracovania podkladov potrebnych pre realizaciu procesu VO, resp.
spracovania stitaznych podkladov v spolupraci so Ziadatelom, ktory predlozil poziadavku na VO
vratane jej zosiladenia so zikonom o VO, vyber dodavatela, resp. zabezpetenia podpisania a
zverejnenia zmluvy s vybratym dodévatefom aaZ po splnenie zékonom stanovenych vietkych
informagnych povinnosti stvisiacich s plnenim zmluvy; zodpoveda za zapracovanie vietkych
poziadaviek Ziadatel'a, ktoré su v sulade so zdkonom o VO do sataznych podkladov,

dodrziavanie povinnosti Spolo¢nosti stvisiacich s uverejiiovanim informacif v profile VO na webovej
stranke Uradu pre verejné obstaravanie, resp. povinnosti Spolotnosti voti Eurépskej komisii a Uradu
pre verejné obstaravanie v zmysle platného znenia zékona o VO,

je zodpovedny za ohlasenie konfliktu zdujmu primatorovi a priamemu nadriadenému zamestnancovi
v momente, kedy sa o takejto skutoCnosti dozvie. Nenahlasenie konfliktu zdujmu sa povazuje za
porugenie pracovnej discipliny.

Veduci pracovnik Ziadatela, ktory vypracovéava poziadavku na VO:

a.

predklada referentovi VO poziadavku na VO, ak ide o nékup tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac, na
ktoré nie je uzavreta zmluva,

navrhuje a zodpoveda za $pecifikaciu predmetu zékazky (vratane navrhovanych s realizéciou suvisiacich
zmluvnych podmienok) a jej rozsah, a zéroveii spolupracuje s referentom VO pri jej konkretizovani,
upravovani tak, aby bola v stlade so zakonom o VO,

navrhuje a zodpoveda za uréenie predpokladanej hodnoty zédkazky a preukazuje spdsob jej zistenia,

aktivne participuje pri formuldcii dodato¢nych pisomnych ndvrhov sivisiacich — so Specifikdciou
predmetu zakazky a uréenim beZnej dostupnosti,

navrhuje predpokladany termin dodania zakazky a miesto dodania, osobitné poZiadavky na plnenie a
doplitujice podklady (projektova dokumentécia, nacrty, fotografie, vyobrazenie certifikaty a pod.),

aktivne spolupracuje s referentom VO na priprave podkladov pre proces VO,

overuje spravnost 3pecifikdcie predmetu zakazky a navrhnutych zmluvnych podmienok podla
vypracovanej poziadavky na VO pred vyhlasenim VO; sthlas so spravnostou Specifikicie a zmluvnych
podmienok preukazuje podpisom prisludného formuléru (sihlas s vyhlasenim VO),

aktivne spolupracuje s referentom VO na vysvetl'ovani a pripadnej uprave Specifikacie predmetu zakazky
poé&as lehoty na predkladanie ponuk,

ako menovany za &lena komisie na vyhodnotenie ponik, sa zidastfiuje na zasadnutiach komisii na
vyhodnotenie poniik, zodpoveda za vyhodnotenie poniik v siilade s poziadavkami na predmet zakazky,
ktora sa vztahuje k predloZenej poZiadavke na VO,

zodpoveda za kontrolu dodrziavania zmluvnych povinnosti dodéavatela, najma za dodanie tovaru,
poskytnutie sluzby alebo zrealizovani stavebnych prac v pozadovanej zmluvnej kvalite a v Case podla
zmluvy, za informaéné povinnosti dodévatela viaZuce sa k plneniu prostrednictvom d’alsich osob
(subdodavatelov) a ich zmluvné povinnosti; v pripade zistenia nezrovnalosti konzultuje d'al3ie kroky s
referentom VO,

vyhotovuje a dorucuje referentovi VO Referenciu (Potvrdenie o kvalite plnenia zmluvy — Priloha ¢. 3) na
zaklade kazdej zmluvy alebo ramcovej dohody, ku ktorej si to referent VO vyZiada; referenciu Ziadatel
doru¢i referentovi VO najneskér do 10 dni odo dita dodania tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac
alebo do 3 pracovnych dni od dorudenia Ziadosti od referenta VO,

nakupuje v sulade s uzatvorenymi zmluvami predovietkym z pohladu zazmluvneného sortimentu a
jednotkovych cien uvedenych v zmluve,

sleduje Eerpanie, najmé z pohl'adu finanéného objemu, uzatvorenych zmluv, ktorych je majitelom,

je zodpovedny za ohlasenie konfliktu zdujmu primétorovi a priamemu nadriadenému zamestnancovi
v momente, kedy sa o takejto skutotnosti dozvie. Nenahldsenie konfliktu zaujmu sa povazuje za
porusenie pracovnej discipliny.



Cl. 6 Postup pri verejnom obstarivani
VO predstavuje vyber zmluvného dodavatela postupom, ktory je v silade so zakonom o VO.

VO zabezpecuje Referent VO, ak konatel’ Spolognosti neuré| inak. Pri zdkazke, ktord je potrebné vyhlasit’
prostrednictvom jedného alebo viacerych informagnych systémov verejnej spravy (napr. prostrednictvom
Vestnika UVO alebo EKS) a pri zdkazkach s nizkou hodnotou, ktorych predpokladané hodnota presahuje
1000 EUR bez DPH, VO zabezpetuje Referent VO a vediici zamestnanec Ziadatela poskytne sa¢innost
Referentovi VO. Pri zékazkéch s nizkou hodnotou, ktorych predpokladana hodnota nepresahuje 1000 EUR
bez DPH zabezpetuje VO  vedici zamestnanec Ziadatela a Referent VO mu poskytne suéinnost’
pozostavajicu prevazne z odbornej podpory procesu VO, tym nie je dotknuté opravnenie Referenta VO
realizovat’ zdkazky s nizkou hodnotou.

Ziadatel' overi, & v zozname rémcovych dohdd sa nenachddza tovar, sluzba alebo stavebna praca,
ktori potrebuje nakupit. Ak sa v danom zozname nenachddza dany tovar, sluZba alebo stavebna praca,
vyplni Poziadavku na verejné obstardvanie - Priloha & 2, ktord je neoddelite'nou su¢astou tejto
smernice. Ak sa v danom zozname nachadza dany tovar, sluZba alebo stavebna praca, postupuje podla ¢l. 7
tejto smernice.

Vediici pracovnik - Ziadatel' v PoZiadavke na verejné obstardvanie — Priloha ¢. 2 uvedie 3pecifikaciu (opis
a popis) pozadovanych tovarov, sluZieb alebo stavebnych préc, ktoré tvoria predmet zakazky, predpokladant
hodnotu zakazky a predpokladany najneskorsi termin dodania (resp. zacatia plnenia). Veduci pracovnik
siadatela dorugi uplnli poZiadavku Referentovi VO. Ziadatel je zodpovedny za vypracovanie poziadavky v
dostato&nom predstihu. Ziadatel si je vedomy, Ze proces VO trva miniméalne 1 mesiac az 1 rok v zavislosti
od predpokladanej hodnoty zakazky a zlozitosti zakazky.

Referent VO podl'a vyiky predpokladanej hodnoty a charakteru poZiadavky uréi v silade so zakonom
0 VO postup. Podla uréeného postupu Referent VO bud’ zabezpeti proces VO a vyzve ziadatel'a na
poskytnutie su&innosti alebo vyzve vediceho pracovnika na vykonanie prieskumu trhu a poskytne mu
st&innost a odborné usmernenie: ak bude hodnota poZiadavky do 1000,- € bez DPH vediici pracovnik
pracoviska moZe danii poziadavku po udeleni sihlasu od Referenta VO obstarat’ / nakipit bez blizsie
Specifikovaného postupu (tzv. priamym oslovenim dodévatel'a), pri¢om rozsah potrebnej dokumentacie ur¢i
Referent VO: to neplati pre zdkazky spolufinancované tretimi stranami (napr. spolufinancované z ESIF).

Referent VO v spolupraci s vedicim pracovnikom Ziadatela spracujii podklady potrebné k vyhlaseniu
verejného obstaravania (najmé vyzvu na predkladanie poniik, opis predmetu zdkazky, zmluvy, ak vysledkom
bude uzatvorenie zmluvy, sitazné podklady, ak su potrebné, objednavkovy formular, ak je potrebny).
Referent VO a veduci pracovnik Ziadatela skontroluji findlnu verziu pripravenych podkladov ana znak
sthlasu podpi¥u Suhlas s vyhlasenim verejného obstaravania. Referent VO podpisany suhlas predklada
konatelovi Spolo&nosti, ktory podpisom vyjadruje sithlas s vyhlasenim verejného obstaravania.

Bez ohl'adu na to, kto zabezpetuje proces VO, proces i postup VO musi byt vzdy v silade so zakonom
o0 VO. Pracovisku, ktoré bude zabezpetovat VO, Referent VO poskytne sidinnost’ pozostdvajucu najmé z
odbornej podpory. Ak VO bude zabezpetovat Referent VO, veduci pracovnik pracoviska Ziadatela
poskytne Referentovi VO siinnost pozostavajiicu najma z vypracovania Specifikacie predmetu zakazky
a s plnenim sivisiacich zmluvnych podmienok v siilade so zdkonom o VO.

C1. 7 Postup pri ndkupe tovarov, sluZieb a prac a povinnosti pracovisk
po realizacii dodavok

Nakup tovarov, sluzieb a stavebnych préc v Spolotnosti predstavuje proces gerpania uzatvorenych zmluy,
ktoré su vysledkom procesu VO.

Cerpanie / plnenie uzatvorenych zmluv prebieha na zdklade vysledku procesu VO.

Ziadatel je povinny nakupovat' v stilade s ustanoveniami uzatvorenej zmluvy / uzatvorenych ramcovych
dohdd.

O &erpani /plneni tovarov, sluZieb a stavebnych prac prostrednictvom uzatvorenych ramcovych dohdéd
informuje Ziadatel' Referenta VO o objeme &erpania a to vzdy k €erpaniu presahujicemu objem 1000 € bez
DPH alebo vzdy k 1. ditu nasledujiiceho mesiaca za predchddzajici mesiac. Uvedené je nevyhnutné pre
aktualne sledovanie limitov ramcovych dohéd a véasné zazmluvnenie novych ramcovych dohod.

Po realizacii niektorych nakupov tovarov, sluZieb a stavebnych préc je Spolo¢nost’ povinna pre dodavatel'ov
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vyhotovit Referenciu (potvrdenia o kvalite plnenia zmluvy).

6. Vedici zamestnanec - Ziadatel je povinny pri kazdom prebrati tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac
skontrolovat’ mnozstvo a kvalitu dodaného tovaru, poskytnutej sluzby alebo uskutotnenych stavebnych prac
podTa opisu predmetu zakazky z daného VO uveden¢ho v zmluve alebo rémcovej dohode. V pripade zistenia
akychkol'vek nezrovnalosti ziadatel' bezodkladne kontaktuje Referenta VO za ugelom dohodnutia dalSicho
postupu. Ak tovary, sluzby alebo stavebné prace zodpovedaji opisu predmetu zakazky, Ziadatel preberie dany
tovar, sluzbu alebo stavebnu pracu.

7. Vedici zamestnanec - Ziadate je povinny kontrolovat' dodrZiavanie zmluvnych povinnosti dodvatel'a, najmi
za dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo zrealizovani stavebnych prac v pozadovanom ase podl'a zmluvy,
za informa&né povinnosti dodévatel'a viazuce sa k plneniu prostrednictvom d'aldich osob (subdodavatelov) a
ich zmluvné povinnosti. Ziadatel je povinny doru¢it dokumenty, ktoré je podl'a zmluvy dodavatel’ povinny
predlozit Spolo&nosti najma dokumenty suvisiace s oznamovanim subdodéavatelov Referentovi VO.

8. V pripade zistenia akychkol'vek nezrovnalosti Ziadatel konzultuje d'aliie kroky s Referentom VO.

9. Za prevzatie nekvalitného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace zodpoveda Ziadatel, ktory tovar, sluzbu alebo
stavebné prace prevzal.

10. Ak Referent VO pri oznamovani G¢innosti zmluvy, ktora je vysledkom procesu VO, poziada Ziadatela o
vyhotovenie referencie, ZiadateTl, ktory prevzal dodany tovar, poskytnuté sluzby alebo uskutognené stavebné
préce vyhotovi Referenciu (Potvrdenie o kvalite plnenia zmluvy) podla Prilohy ¢&. 7 a dorutf ju Referentovi
VO najneskér do 10 kalendarnych dni odo dita dodania tovaru, sluZieb alebo stavebnych prac alebo do 3
pracovnych dni od dorugenia Ziadosti od Referenta VO; Referent VO je povinny zabezpecit' zverejnenie
referencie k platnym zmluvéam aj za ich erpanie /plnenie k 1.1. a 1.7. kalendarneho roka a Ziadatel’ poskytne
Referentovi VO k tomuto zverejneniu referencie su€innost’.

CAST I1I. ZAVERECNE USTANOVENIA

C1. 8 Schval’ovanie dokumentov v procese verejného obstardvania

1. Suhlas so zagatim procesu VO, vymenovanie &lenov komisii, informéciu o vysledku VO, zrudenie zakazky a
stanoviska k reviznym postupom okrem Ziadosti o nédpravu, podpisuje konatel' Spolo¢nosti na navrh
Referenta VO, ak konatel’ Spolo¢nosti neur¢i inak.

2. Ostatné dokumenty suvisiace s VO podpisuje Referent VO alebo na zéklade poverenia prisludny zamestnanec,
ak konatel' Spolo&nosti neuréi inak.

C1. 9 Zavereéné ustanovenia
1. Ru¥ sa Smernica & 2/2016 o verejnom obstardvani zo diia 18.04.2016, vritane jej doplnkov.

2. Smernica nadobida platnost’ a uéinnost’ diiom podpisu.

%g Technické sluzby

e NTas
V Ziari nad Hronom diia 28.02.2018 , TECHNICKE SLUZBY 2iar nad Hronom, spol. sr.0.
\ A. Dubéeka 380/45, 965 01 Ziar nad Hronom
L] \
b/
Mgr. Igor Rozenberg, MBA ... /m“\\ ...................

riaditel a konatel’ Spolo¢nosti
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Priloha ¢. 2
Poziadavka na verejné obstaravanie

Identifikacia Zziadatela:

Meno a priezvisko Ziadatel'a

Pracovisko ziadatel'a

Kontakt na ziadatel'a

Vedtci zamestnanec pracoviska Ziadatel'a

Kontakt na veduceho zamestnanca pracoviska
ziadatel'a

Identifikacia zdkazky:

Cislo obstaravania / postup (vyplia Referent VO

Druh zékazky (tovar, sluZba, stavebné prace)

Nazov zakazky

Pozadovany termin obstarania

Typ zmluvy, poziadavka na uzatvorenie
ramcovej dohody

Struény opis predmetu zdkazky:

K &omu ma tovar, sluzba alebo stavebna préaca sluzit™?

7 &oho tovar, sluzba alebo stavebna praca pozostéva?

Popiste vlastnosti tovaru (technické poziadavky, napr. vykon, kvalita, rozmery, parametre
a pod.) poziadavky na sluZbu alebo stavebné prace.




Rozsah a predpokladana hodnota zdkazky:

Pozadovany rozsah predmetu zékazky (napr. pocet kusov, pocet pozadovanych polozZiek
sortimentu, pocet hodin prace a pod.)

Predpokladand hodnota zakazky uréena bez DPH ako najniZSia zistena realna cena alebo
priemerna zistena cena

Zdroj financovania

Détum uréenia predpokladanej hodnoty zdkazky

Sposob uréenia predpokladanej hodnoty zékazky (napr. informacie o cene ziskané¢ z
webovych stranok dodévatelov, z predchadzajiceho plnenia, z ponukovych katalégov
dodavatel'ov, z prieskumu trhu). Doklad o zistenych cendach je sucast'ou tohto zdznamu.

Vyhlasenie:

Vyhlasujem, Ze pri zistovani predpokladanej hodnoty zakazky som postupoval/a transparentne, odborne a v
silade s mojim najlepsim presved€enim a nestrannym spdsobom voci vietkym oslovenym subjektom s dérazom
na uéelné, efektivne a hospodarne vynakladanie finan¢nych prostriedkov.

Podpis Ziadatela

Zodpovedny za proces VO:

Postup verejného obstardvania:

Poziadavku spracoval procesom
verejného obstardvania:

Prilohy:
Doklady preukazujice zistenie realnej predpokladanej hodnoty zakazky



Priloha &. 3

Sihlas s vyhlisenim verejného obstaravania

(NeoddeliteI'na siicast’ dokumenticie.)

TECHNICKE SLUZBY Ziar nad Hronom, spol. s r.o.
A. Dubceka 380/45

965 01 Ziar nad Hronom

ICO : 31 609 651

Verejny obstaravatel™

Zakazka /
predmet obstarania:
(podrl'a planu VO/rozpoCtu)

Cislo spisu:

Predpokladana hodnota
zakazky:

Sposob/postup obstarania:

Suhlas élenov pripravnej
komisie so zapracovanim ich
poZziadaviek do podkladov
sutaze:

Stihlas Referenta VO za silad
podkladov so zdkonom o VO:

Vyhotovil:

Suhlas konatel'a Spolocnosti

vyjadreny podpisom: Mgr. Igor Rozenberg, MBA

Datum:




Priloha ¢&. 4
Dokument k spravnej a uplnej Specifikacii predmetu zakazky

§pecifikécia predmetu nikupu

Kupujeme &o potrebujeme. Kvalitu definujeme opisom.

+ Kontrolujeme dodanie / plnenie. #

Jasna poziadavka na
vlastnosti tovaru, sluzby ,
prace.

Struktirovany opis.
Podra opisu.

Pri Specifikacii myslime na:

e Na ¢o to ma sluzit’? Aky ucel / funkciu to ma spiiat’? Co je ciefom a vysledkom sluzby?

e Je opis v stlade s § 34 a rozhodovacou praxou?

e Co je pre mia neprijatené?

e Ktoré vlastnosti su pre miia najpodstatnejsie (,,must®)?

e Aké ekvivalenty st pripustné a aké nepripustné?

o Potrebujeme montaZ, servis, odvoz pouZitych tovarov? Aké poZiadavky mame na tieto
sluzby?

e Potrebujeme odbornikov, ktori to budii poskytovat'? Kto je odbornik? Kedy a ako
skontrolujeme odbornika?

e Méme poziadavky na certifikaty, povolenia, potvrdenia alebo iné doklady preukazujice
kvalitu predmetu dodania? Kedy a ako ich budeme kontrolovat™

e Ako platobné podmienky su pre nas akceptovatelné?

e Aké dodanie je pre nas akceptovateI'ne?

o Aké su standardné vlastnosti daného tovaru? Aké st Standardné podmienky pozadovane]
sluzby?

e Ktoré nami poZadované vlastnosti predmetu nakupu su rozdielne od Standardnych?

e Je $pecifikacia zrozumiteIn4? Vedia ju dodavatelia ocenit™?

e Styrikrat kontrolujeme opis, raz vyhlasujeme sut'aZ!



Zmluva a zmluvné podmienky

Co by zmluva mala obsahovat™?

¢ Identifikdcia zmluvnych stran

e Predmet zmluvy, podmienky dodania predmetu zmluvy, suvisiace sluzby (zaruka, servis,
zaucenie 0s0b,)

o Casové udaje — lehoty dodania, platnost’ zmluvy

e Cena plnenia zmluvy

e Sankcie za porusenie zmluvy

e Podmienky odstipenia od zmluvy

e Podpisy zodpovednych osob

e Co by zmluva nemala obsahovat™?

e Nejasné a zavadzajuce informacie

e Nepravdivé informacie

e Podmienky v rozpore so vieobecno zaviznymi pravnymi predpismi

e Neetické a nemoralne poziadavky

e Poziadavky v rozpore so zdkonom o verejnom obstaravani a rozhodovacou praxou Gradu



Priloha ¢. §
V Ziari nad Hronom, .......ccccveerueueucee Interné &islo zakazky:

VYZVA NA PREDLOZENIE CENOVEJ PONUKY
na zakazku z nizkou hodnotou podl’a ustanovenia § 117 zak. ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani (d’alej len ,,ZVO*)

Spoloénost TECHNICKE SLUZBY Ziar nad Hronom, spol. s. .0., A. Dubceka 380/45, 965 01 Ziar
nad Hronom v stlade so ZVO tymto vyzyva na predloZenie cenovej ponuky na zdkazku verejného
obstaravania.

1. Identifikicia verejného obstaravatel’a :
Nazov : TECHNICKE SLUZBY Ziar nad Hronom, spol. s r.o.
Sidlo: A. Dubéeka 380/45, 965 01 Ziar nad Hronom
ICO : 31 609 651
Zastapenie: Mgr. Igor Rozenberg, MBA riaditel’ a konatel’ Spolo¢nosti
Kontaktna osoba pre predmetni zakazku: ...y Utvar/pracovisko ......ceeiiiiiiin
EMALL 1o

2. NAZOV ZAKAZKY: ...ccoverrirnsorsesnessssassssssssnsaisisarssasinnss

3. Postup a druh zakazky: zdkazka v zmysle § 117 ZVO - stavebné prace
4. Miesto dodania predmetu ZAKAZKY .........ccoovvreivnuriinnniieniesissinones , Ziar nad Hronom
5. Cas trvania zakazky:
Zatiatok dodania/ realizicie: ..
Ukoncenie dodania / reallzame
6. Predpokladana hodnota zékazky ................... - EUR bez DPH
7. Opis predmetu zidkazky:

Protinest o ZAKATKY J62 . casivsimmmssseasmmmmenssissemasmsess
Rozsah zakazky je ... R e
Struény opis predmetu zakazky

g

8. Kritérium na vyhodnotenie cenovych pomik: najnizia cenova ponuka za cely predmet zakazky.
Zakazka nie je rozdelena na Casti.

9. Stanovenie zmluvnych podmienok: verejny obstaravatel’ podpiSe s vitaznym uchadzacom prilozeny
navrh zmluvy / verejny obstardvatel' na zdklade vysledku prieskum zaSle vitaznému uchadzacovi
objednavku.

10. Lehota na predkladanie ponuk:

Lehota na predkladanie ponuk je do do hod.
11. Obsah ponuky: (vyplni sa pri konkrétnej zikazke podla rozsahu poZadovanych dokladov)
- vyplneny a podpisany kryci list ponuky / navrh celkovej ceny za predmet zdkazky
- cenové kalkulacia — oceneny vykaz vymer / polozkovy rozpis cien na polozky predmetu zakazky
- vyplnena a statutarom podpisana zmluva (ak sa vyZaduje uzatvorenie zmluvy)
- (dalsie doklady podla potrieb zakazky — napr. harmonogram dodania, realizacie stavebnych prac)
12. Podmienky uiéasti:




- doklad o opravneni podnikat’ v oblasti predmetu zakazky — preskenovany vypis z OR SR alebo ZR
SR s uvedenim pozadovanej ¢innosti k predmetu zakazky;
- (dalsie doklady podrla potrieb zdkazky)
13. Spésob predloZenia ponuky: (podla potrieb zakazky bud’ listinne, emailom alebo prostrednictvom
aplikacie Josephine)

....................................................

14, Komunikacia medzi verejnym obstarivatel’om a zdujemcami/uchadza¢mi:
(podla potrieb zakazky bud’ emailom alebo prostrednictvom aplikacie Josephine)

15. Mena a ceny uvadzané v ponuke:
Pontkajiici uvedie cenu bez DPH a cenu s DPH v € (ak pontkajuci nie je platitefom DPH, uvedie tuto
skuto¢nost’ v ponuke). Cenovéa ponuka musi zahfiiat’ vietky naklady na predmet zakazky.

16. Niklady na ponuku:
Vietky naklady a vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky znasa uchadza¢ bez finan¢ného
naroku vo¢i verejnému obstaravatelovi, bez ohl'adu na vysledok verejného obstaravania.

17. Informacia o vysledku vyhodnotenia ponik uchiadzacom:
Verejny obstaravatel po vyhodnoteni ponuk bezodkladne pogle vietkym uchadzacom informaciu
o vysledku vyhodnotenia ponik. Uspesnému uchadzadovi oznami, Ze prijima jeho ponuku, ostatnym
oznami, Ze neuspeli.

18.DalSie informacie verejného obstaravatela:

(podl'a potrieb zakazky — napr. potreba obhliadky)

S pozdravom

Prilohy:
(podra potrieb zadkazky — napr. potreba obhliadky)

Meno a priezvisko osoby
vykonavajucej prieskum
Pracovisko / utvar



Priloha ¢. 6
Zapisnica z vyhodnotenia ponuak
zékazka s nizkou hodnotou v zmysle § 117 zakon ¢&. 343/2015 Z. z. 0
verejnom obstaravani v platnom zneni

1. Identifikicia verejného obstaravatela:

Nazov: TECHNICKE SLUZBY Ziar nad Hronom, spol. s r.0.

Organizac¢na jednotka:

Sidlo: A. Dub&eka 380/45, 965 01 Ziar nad Hronom

ICO: 31609 651

Statutarny organ: Mgr. Igor Rozenberg, MBA- riaditel’ a konatel’ spolo¢nosti
Osoba zodpovedna za realizaciu prieskumu trhu:

Osoba zodpovedna za opis predmetu zdkazky:

2. Opis predmetu zikazky:

3. Nizov predmetu zakazky:

4. Sposob urcenia PHZ:
o mailom
O postou
0 informécie z webu
0 informacie z cennikov, kataldgov, informaénych materidlov, atd’.
o uréenie PHZ na zaklade aktudlneho zndmeho plnenia
Dokumenty preukazujiice uréenie PHZ tvoria su¢ast’ dokumentécie k verejnému obstaravaniu.

5. Predpokladana hodnota zikazky (bez DPH):

6. Sposob vykonania prieskumu trhu:
o mailom / aplikécia Josephine
O postou
o informacie z webu
o informacie z cennikov, katalégov, informa¢nych materialov

7. Kritérium vyberu: najniZ$ia cena s DPH / (uved'te in€ kritéria vyberu)

V pripade oslovenia potenciilnych doddvatel’ov vyzva odoslana dna:



Prehl’ad zistenych cien / prijatych ponik: vid’ tabul’ka

C.| Identifikacia uchadzadov Datum prijatych ponik / Cenové ponuky
zistenia ceny: Cena
obchodné meno | sidlo | ICO bez DPH | DPH | Cena celkom
1.
2.
3.
4,

8. Doklady, ak sa pozadovali (doklad o opravneni podnikat’):

9. Vitazny uchiadza¢ a akceptovani ponuka v hodnote:

10. Spésob vzniku zivizku (na zdklade zmluvy/ na zéklade pisomnej obj ednavky):

e za identifikiciu zdkazky a urenie postupu podla §117 Zakona ¢. 343/2015 o verejnom
obstaravani v zneni neskor$ich predpisov:

..................

meno a priezvisko — utvar VO podpis datum

e prieskum realizoval:
meno a priezvisko podpis datum

e finan¢na kontrola podl'a Zakona &. 357/2015 Z.z. v zneni neskorsich predpisov:
vediici Pracoviska ................

V Ziari nad Hronom, dfia ................ .

ZAapisal: ..o

meno a priezvisko

10



REFERENCIA (Potvrdenie o kvalite plnenia zmluvy)

Pracovisko:
Meno kontaktnej osoby:

Telefén /femail na kontaktnii osobu:

IDENTIFIKACIA DODAVATELA

Priloha é. 7

Meno a priezvisko / obchodné meno:

w

I1CO:

IDENTIFIKACIA PLNENIA PODLA ZMLUVY ALEBO RAMCOVEJ DOHODY

Identifikacia / ¢islo zmluvy:

Cena v eur bez DPH:

Predmet zmluvy / plnenia:

Datum dodania / plnenia:

HODNOTENIE KVALITY PLNENIA / Kritéria hodnotenia kvality

a) Predéasné ukoncenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody verejnym obstaravatel'om
z dévodu porusenia povinnosti dodavatel'a (oznacit spravnu odpoved):

ano

nie

odpoved):

b) Omeskanie dodavatel'a, ku ktorému doslo z dévodov na strane dodavatel'a (oznacit' spravnu

-

ano

nie

v %).

¢) Pocet dovodne uplatnenych reklamécii s uvedenim v akej ¢asti bol dodany tovar, stavebné prace
alebo sluzba reklamovana, a to v percentudlnom vyjadreni voc¢i celkovému objemu zakazky (hodnota

v %):

d) Kvantifikovane vyjadrena spokojnost’ so spdsobom, ¢asom a kvalitou dodaného plnenia (hodnota

Stru¢né odovodnenie / slovné hodnotenie:

185 T T o | O —



